Admin’istrativa Q')i ure
v neviadce

Hleddme kolegu/yni do tymu malé prdvnické neziskovky, kterd poskytuje bezplatnou
prdvni pomoc (zejména seniordm) a vede prdvni kampané za digitdini svobody (prdvo na
soukromi, svobodny internet). Idedini pozice pro administrativni ¢i projektové pracovniky z
kultury (i u nds mame s kulturou praniky), neziskového sektoru (jsme jeho respektovanou
soucdsti uz pres 15 let), ale i se zkusenostmi (nemusi byt dlouholeté) z jinych sfér.

Co prace obnasi:

+ hlidani rozpoctu projektu a jejich administrace (hevedeme administrativné zvlast narocné
projekty)

- office management, hlidani terminu, ukolu

- objednavani klientu, organizace bezplatného pravniho poradenstvi a jednorazovych akci

Co ocenime:

+ jsi-li peclivy a dusledny typ (a kdyz nas ostatni z tymu budes trochu honit, budeme jen
radi:-))

« umis-li navic s grafikou, sazbu, kroceni IT techniky nebo mas néjakou dalsi znalost ¢i doved-
nost, kterou v praci neziskovky vyuzijeme, je to velky bonus

Co Ize u nas cekat:

zaskoleni od zkuseného kolegy
« mzda po zapracovani 27 tis.K¢ /més. hrubého, ev. vice dle domluvy a moznosti projektu
« Uvazek Ize domluvit prvni mésice kratsi, pozdéji bychom radi kolegu/yni na plny ivazek
- pratelsky maly tym v Praze a z¢asti v Brné
« napliujici a smysluplnou praci v agendé, ktera ma vysledky
- home office 1-2 dny v tydnu je mozny dle domluvy, kancel4F mame na Zizkové
« nastup leden nebo unor 2020

Napiste nam do 15. prosince (véetne), ocenime CV a par fadkl o sobé a pro¢
Vas pozice v nasi neziskovce zaujala.
Kontaktovat nas muzete na e-mailu: iure@iure.org
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